PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA E CONTROLE

INSTRUGCAO NORMATIVA N: 01

DE 01 DE MARCO DE 2005

Disciplina a emissao de certidées no ambito da Secretaria Municipal da
Fazenda e Controle.

O Secretario Municipal da Fazenda e Controle, no uso de suas atribuicdes
conferidas pelos artigos 1° e 2° do Decreto Municipal 2.103 de 10 de fevereiro de
2005, e tendo em vista as disposicoes da do Codigo Tributario Municipal, Lei
2.566 de 30 de dezembro de 1997, resolve:

Art. 1° S3o certidoes emitidas pela Secretaria Municipal da Fazenda:

I - Certiddo Negativa de Débito: Certiddo emitida para qualquer
contribuinte pessoa fisica ou juridica quando inexistir, em nome do contribuinte,
lancamento tributario pendente de pagamento;

II - Certiddo Positiva de Débitos: Certidao emitida para qualquer
contribuinte pessoa fisica ou juridica quando houver, em nome do contribuinte,
débito lancado e pendente de pagamento;

IIT - Certidao Positiva de Débitos com Efeitos de Negativa: Certidao
emitida para qualquer contribuinte pessoa fisica ou juridica quando houver, em
nome do contribuinte, débito lancado, pendente de pagamento, mas com a
exigibilidade suspensa na forma do artigo 151 do Cddigo Tributario Nacional;

IV - Certidao Comprobatéria: Certiddo emitida para informar situacao
ou registro publico do interesse do requerente.

V - Certidao de Regularidade Para Transmissao Imobilidria: Certiddo
emitida para informar aos servicos extrajudiciais notariais e de registro de
imoveis sobre a regularidade com o recolhimento do imposto sobre a transmissao
de propriedade imobiliaria.

Paragrafo Unico. As certiddes previstas neste artigo nao eximem o



contribuinte das obrigacOes tributarias em curso, pendentes de lancamento ou
gue nao constavam no banco de dados no momento da sua emissao.

_ Segao 1 ]
DA CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO

Art. 2° A Certiddao Negativa de Débito (CND) serd emitida através de
procedimento simplificado, a partir da apresentacao pelo requerente de
requerimento proprio, previsto no Anexo I desta Instrucdo, devidamente
preenchido.

Art. 32 Recebido o requerimento, o servico de atendimento fara as
certificacdes de regularidade de débitos e, constatada a hipdétese de deferimento
da certiddo, emitira a Certiddo Negativa de Débito que serd assinada
exclusivamente por um dos titulares dos seguintes setores: Chefe de Divisao de
Tributos Mobiliarios (DITIM), Chefe de Divisdao de Atendimento ao Contribuinte
(DIATC), e Chefe da Secao de Atendimento ao Contribuinte (SEATC).

§ 1° O requerimento apresentado pelo contribuinte sera numerado,
devendo esta mesma numeragao ser langada na CND.

§ 2° Deverao ser anotados no requerimento os dados de identificagcdao do
contribuinte e do seu procurador para o recebimento da CND.

_ Segao II )
DA CERTIDAO POSITIVA DE DEBITO

Art. 42 A Certidao Positiva de Débito (CPD) sera emitida observando as
mesmas disposicdes previstas na secao I, e integrardao a CPD, quando citados no
corpo da certiddo, os relatérios de débitos emitidos pelos 6rgdaos administrativos
municipais.

_ Segdo III )
DA CERTIDAO POSITIVA DE DEBITO
COM EFEITOS DE NEGATIVA

Art. 52 A Certidao Positiva de Débito Com Efeitos de Negativa (CPDN)
exigira a instauracdao de processo administrativo para que fique registrada pelos
orgaos administrativos responsaveis a confirmacdao de que o lancamento
tributario se encontra com exigibilidade suspensa.

Art. 520 Também na CPDN devera ser utilizado o requerimento previsto
no artigo 1° e observadas as disposicoes do artigo 3° desta Instrugao.



Secgao IV ]
DA CERTIDAO COMPROBATORIA

Art. 62 A Certiddo Comprobatéria sera requerida independente de
formuldrio especifico, cabendo ao requerente esclarecer e justificar o seu pedido
além de comprovar a legitimidade para o acesso a informacao requisitada.

Art. 76 O requerimento de certiddo comprobatdéria devera ser
formalizado em processo que sera encaminhado para o chefe do 6érgao
responsavel pela informacao requisitada.

_ Segao V
CERTIDAO DE RgGULARIDAI;)E
PARA TRANSMISSAO IMOBILIARIA

Art. 82 A Certidao de Regularidade Para Transmissdao Imobiliaria sera
emitida conforme disposicdes do artigo 12 do Decreto Municipal 2.103 de 10 de
fevereiro de 2005 e sera assinada exclusivamente pelo Chefe da Divisdo de
Tributos Imobiliarios.

Art. 92 As certidoes emitidas sem o cumprimento das formalidades
previstas na nesta instrucdo nao produzirdo efeitos legais e acarretara na
responsabilizacdao de quem deu causa a irregularidade na transmissao.

Art. 10. Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir de sua
publicacdo, que sera efetuada, nos termos do artigo 96 da Lei Organica Municipal,
por afixacdo na sede da Prefeitura de Montes Claros.

Montes Claros-MG, 01 de margo de 2005.

Henrique Veloso Neto
Secretario Municipal da Fazenda e Controle



ANEXO I )
MODELO DE REQUERIMENTO DE CERTIDAO

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES CLAROS
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA E CONTROLE

NUMERO (USO DA SEFAZ)

REQUERIMENTO DE CERTIDAO DE

DEBITO TRIBUTARIO /
1. IDENTIFICA(}AO DO CONTRIBUINTE
NOME CNPJ / CPF
LOGRADOURO (RUA, AVENIDA, PRACA ETC.) NUMERO COMPLEMENTO (ANDAR,
SALA)
CEP BAIRRO MUNICIPIO TELEFONE
PESSOA AUTORIZADA: NOME: CPF:/C.I.
ENDERECO:
FINALIDADE: CONTRATACAO C/ PODER PUBLICO; ___INVENTARIO; ___ OUTRAS FINALIDADES

Solicito o fornecimento de certidao de débito tributario, nomeando meu procurador a
pessoa indicada acima e declarando serem verdadeiras as informagoes prestadas neste
requerimento: / /

ASSINATUTA: oo

CONSTATAGOES DO SETOR DE ATENDIMENTO
VISTO DO SERVIDOR

( ) NAO HA DEBITO PENDENTE, RECOMENDO a CND.

( ) HA DEBITO PENDENTE, CONFORME RELATORIO.

() OUTRAS SITUACOES: ... oo ee e s e e e e e e eeeeee e e eneeee

DECISAOQ (Chefe do Setor) DATA:

CONCORDO COM A ORIENTAGAO DO CARIMBO / ASSINATURA
ATENDENTE, EXPECA-SE A CERTIDAO.

NAO CONCORDO COM A QRIENTAQAO DO
ATENDENTE, PELAS RAZOES LANCADAS NO
VERSO DESTE DOCUMENTO



Secretaria Municipal de Fazenda e Controle
Note
Para preenchimento clique no respectivo campo e digite as informações necessárias


CIENCIA DO CONTRIBUINTE ou REPRESENTANTE LEGAL

RECEBI A CERTIDAO COM O MESMO NUMERO DESTE REQUERIMENTO;
DECLARO CIENTE DA DECISAO ACIMA.

ASSINATURA: DATA:
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